Arbeitsschritt 1

Fragen stellen
Problem erkennen
Thema formulieren

Literatur bearbeiten

Immer mehr publizieren Archive ihre
BestandeUbersichten und Repertorien im
Internet. Damit kann bereits von zu Hause
aus festgestellt werden, welche Archive
Bestdnde zum Forschungsthema haben.
Auch das Stadtarchiv Luzern macht seine
Bestandsanalysen und Detailverzeich-
nungen im Internet verfigbar (Online-
Recherche) .
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Die Arbeit im Archiv

Hinweise

Spontane Archivbesuche oder eine unpra-
zise, zu allgemein gehaltene Formulierung
des Projektthemas fuhren zu Enttauschun-
gen, da die Recherche so schwierig wird
und oft wenig erfolgreich ist.

Bevor ein Archiv zum ersten Mal besucht
wird, ist es notwendig, sich in einem ersten
Schritt einen Uberblick Gber das anvisierte
Thema im Allgemeinen und Uber das pro-
jektierte Arbeitsvorhaben im Besonderen
zu verschaffen. Dabei sollte die entspre-
chende Fachliteratur durchgesehen
werden, um spater im Archiv auf die
historische Fragestellung hin zielgerichtete
Nachforschungen anstellen und somit
befriedigende Arbeitsergebnisse erreichen
zu kénnen.
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Internet-Recherche
Besténde erkunden
Archiv aussuchen

Kontakt aufnehmen

Stadt Luzern

Stadtarchiv

Industriestrasse 6

CH-6005 Luzern

Telefon: 041 208 73 83

Fax: 041 208 73 81

E-Mail: Daniela.Walker@StadtLuzern.ch
Internet: www.StadtLuzern.ch/Stadtarchiv
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Sich durch das Lesesaal-Personal in
das Findsystem einfihren lassen

Findmittel durchsuchen

Bestellzettel ausftillen

Jede BenUtzerin, jeder Benltzer einer Akte
sollte darauf achten, dass er damit
pfleglich umgeht, denn sie ist als Original
ein Einzelstlick und damit unersetzbar. Es
darf nichts beschrieben oder entfernt
werden. Ebensowenig darf die
Reihenfolge loser Blatter verandert
werden.

Das Stadtarchiv Luzern verfigt Gber
Findmittel, die zu den Aktenbestédnden
fahren (in elektronischer und Karteiform
wie Generalregister und Fondskartei,
Karten-und-Plane-Kartei; Repertorien),
sowie Findmittel, die zu 6rtlichen und
historischen Dokumentationen (Hauser-
chronik, Promptuar, Biografien-Kartei,
Zeitungsregister, Bibliothekskatalog,
Mikrofilmverzeichnis) oder zu Duplikat-
Bestanden (Mikroverfilmung) weisen.
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Gesamtakte durchsehen

Signatur, Quellenart, Verfasser,
Adressat und Datum der
auszuwertenden Akten notieren

Entscheiden, ob eine Zusammen-
fassung, das Herausschreiben
wichtiger Textstellen, eine Kopie
oder eine Fotografie sinnvoll sind

Wichtige Passagen einer umfang-
reichen Akte, auf die éfter zurdck-
gegriffen werden muss, durch Ein-
legen von Papierstreifen kenn-
zeichnen

Nach Durcharbeiten der Quelle
Abschlusskontrolle durchfihren, ob
alle wichtigen Daten erfasst sind

Daniela Walker, Leiterin Stadtarchiv
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